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TERMO DE REFERÊNCIA – MODELO 6
PROCEDIMENTO DE PRORROGAÇÃO DE VIGENCIA DE CONTRATO
[bookmark: _GoBack] ULTIMA ALTERAÇÃO EM JULHO 2020
Notas Explicativas: As Notas Explicativas constam distribuídas no corpo deste documento apenas para auxiliar no adequado preenchimento da minuta padronizada, portanto, deverão ser suprimidas quando finalizada tal tarefa.
COMUNICAÇÃO INTERNA Nº _______/20___ (área demandante)

Referência: (descrição sucinta do objeto)
Processo Nº: ________________ / Contrato Nº ________________
Data de expiração da Vigência Contratual: ____/_____/_______
Assunto:  Prorrogação da vigência

AO DIRAF/DIPRE: (Acrescentar DITEC em caso de TI)

Em atendimento à solicitação da SGMAT- Subgerencia de Material - Gestão de Contratos (e-mail anexo),  a ................. (gerência/área demandante) elaborou o  presente documento para instruir o processo referenciado, objetivando a prorrogação do prazo de vigência do Contrato nº......./....... por mais ........(......) meses.

1. DO OBJETO DO CONTRATO 
[Descrição sucinta do objeto do contrato que terá a vigência prorrogada]
2. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
2.1 Descrever os motivos que justificam a necessidade da continuidade da prestação dos serviços objeto do contrato, sempre com foco no interesse público.
2.2 Descrever informações que esclareçam o alinhamento do objeto pretendido com o planejamento estratégico do Governo do Estado, se for o caso.
2.3 Informar que o contrato está sendo executado a contento, havendo cumprimento das cláusulas contratuais.
3. DO TERMO DE REFERENCIA - ESPECIFICAÇÃO DETALHADA DO OBJETO
3.1 O objeto do contrato será mantido na prorrogação do contrato, em conformidade com a especificação constante do Termo de Referência utilizado na respectiva  licitação.
3.2 Foi anexado ao presente documento o  Termo de Referência original, com data atualizada, objetivando realização de pesquisa de mercado para demonstrar a compatibilidade do preço praticado.
3.3 A proposta deverá ser apresentada, em conformidade com o Termo de Referência que originou a contratação, permitindo assim a análise de compatibilidade do preço vigente.
3.4 A subgerencia de Compras, em todos os casos, deve negociar o valor contratado. Nos casos em que potenciais fornecedores proponham preços mais vantajosos que o do contrato vigente, faz-se imperativa a redução do preço contratado, condição para a prorrogação do prazo de vigência. 
4. DO VALOR A SER EXECUTADO NA PRORROGAÇÃO
4.1 Quando couber, a área demandante deve constar os itens do contrato que serão executados durante o período de prorrogação do contrato, detalhando o montante do valor contratado que será objeto de reserva orçamentária no exercício vigente.
Vitória/ES, ... de ........................de 20.....
AUTOR DO TERMO DE REFERÊNCIA
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